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INSTRUGAO NORMATIVA N° 05/GAB/SEPLAG/2020

Estabelece o controle de registro de frequéncia dos servidores
publicos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso
durante a vigéncia do Decreto n° 407, de 16 de margo de 2020,
e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 71, Il, da Constituicdo do Estado de Mato Grosso, e

CONSIDERANDO o Decreto n° 407, de 16 de margo de 2020, que dispde sobre
as medidas para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (2019-nCoV) a serem adotados pelo Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias; e

CONSIDERANDO o art.9° do Decreto n® 614, de 30 de junho de 2016, que
instituiu o Sistema de Gestdo de Assiduidade - GASS da Administracdo Publica Direta,
Autarquica e Fundacional do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1° O controle da frequéncia, assiduidade e pontualidade dos servidores
publicos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso que utilizam o sistema WEBPonto,
sera realizado temporariamente por meio de senha pessoal e intransferivel no site
http://webponto.gestao.mt.gov.br.

Paragrafo unico. O 6rgao ou entidade que ja possuir implantado um sistema
informatizado de controle de frequéncia diverso do WEBPonto, devera verificar a
possibilidade de realizar o controle de frequéncia que ndo seja biométrico e ndo sendo
possivel, realizar o registro da jornada de trabalho com a anotagdo manual em ficha de
frequéncia, conforme Anexo |.

Art. 2° Na eventualidade de o servidor ndo ter acesso a internet em seu local de
trabalho, o registro de sua jornada de trabalho devera ser por meio de anotagdo manual em
ficha de frequéncia, conforme Anexo |, a ser assinada e entregue ao seu superior imediato,
que devera encaminhar a ficha de frequéncia, acompanhada da Folha de Controle de
Frequéncia Mensal, a unidade de Gestao de Pessoas do 6rgao ou entidade.

Art. 3° A chefia imediata e a unidade de gestao de pessoas do 6rgao ou entidade
do servidor serdo responsaveis por monitorar € acompanhar o registro de frequéncia de
todos os servidores de sua unidade.

Art. 4° Cabe a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas/SEPLAG orientar a
utilizagcdo da funcionalidade no WEBPonto para as unidades de gestao de pessoas do 6rgao
ou entidade do servidor.

Art. 5° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagao.

Cuiaba/MT, 17 de marco de 2020.

ANEXO |
FOLHA DE FREQUENCIA MANUAL

01. Unidade: 02. Més/Ano:
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03. Nome:

04. Matricula:

05. Cargo:

06. Carga
Horaria

07. Horario de Trabalho:

08. Vinculo:

Dia

Periodo Matutino

Periodo Vespertino

Entrada

Saida

Entrada Saida

09.
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Chefia Imediata
Servidor
Estou em pleno acordo com o que demonstram acima, sendo que
representa o ocorrido no periodo.
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